
 



3. Особенности и требования 

3.1. При подаче заявления родитель (законный представитель) предъявляет 

документ, удостоверяющий личность, и документы, подтверждающие полномочия 

(паспорт, свидетельство о рождении ребёнка и т. п.). 

3.2. При запросе дубликата для предоставления в стороннюю организацию 

допускается выдача в количестве нескольких экземпляров (по согласованию с 

заявителем). 

3.3. Хранение и обработка персональных данных осуществляются в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3.4. Отказ в выдаче дубликата возможен только при отсутствии подтверждения 

полномочий заявителя либо при непредставлении документов, удостоверяющих личность. 

4. Заключительные положения 

4.1. Изменения и дополнения в настоящий Алгоритм вносятся приказом 

руководителя ПМПК и утверджаются приказом директора. 

4.2. Алгоритм обязателен для исполнения всеми членами и сотрудниками ПМПК. 

 отсутствии точных 

реквизитов поиск ведётся по 

Ф. И. О. и дате рождения 

ребёнка. 

  

3. 

Изготовлен

ие 

дубликата 

На бланке ПМПК 

оформляется дубликат 

заключения с пометкой 

«Дубликат», датой выдачи 

дубликата и подписью 

руководителя ПМПК. 

Дубликат должен полностью 

соответствовать оригиналу, 

включая приложения (при 

наличии). 

Секретарь/уполномочен

ное лицо 

Не позднее 

3 рабочих 

дней после 

регистраци

и заявления 

4. Фиксация 

выдачи 

Факт выдачи дубликата 

фиксируется в Журнале учёта 

выданных заключений с 

указанием даты, Ф. И. О. 

получателя, подписи. При 

выдаче лично — под роспись 

родителя. При отправке 

почтой — с уведомлением о 

вручении. 

Секретарь ПМПК В день 

выдачи/отп

равки 

5. 

Уведомлени

е при 

отсутствии 

документа 

Если документ не 

найден, родитель письменно 

уведомляется о причинах и 

возможных дальнейших 

действиях (например, запрос 

в 

вышестоящую/территориальн

ую ПМПК, проверка в 

электронной базе). 

Секретарь ПМПК Не позднее 

срока, 

указанного 

в п. 1.4 
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